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flvec Gestaffil, I adhésion, c est facile !

Ladhésion a la FNSMR est conditionnée par l'utilisation du nouveau dispositif
en ligne mis en place par la FNSMR : GESTAFFIL.
Pour la conception de cet outil de gestion des adhésions, nous avons voulu
placer l'utilisateur au centre de la problématique.
GESTAFFIL est ainsi un outil moderne, efficace et surtout tres simple d’utilisa-
tion.
« Moderne car il permet une gestion en ligne des adhésions, limitant ainsi
I'impact carbone.
o Efficace car au dela de la gestion des adhésions, il donne acces a de nom-
breuses fonctionnalités qui vous faciliteront la vie associative.
o Simple d'utilisation comme vous le démontrera le tutoriel ci-dessous.

En effet, méme si Gestaffil a été congu avec la volonté détre le plus accessible
possible, il peut néanmoins susciter des interrogations, voire des inquiétudes
notamment chez les utilisateurs occasionnels ou « timides » des technologies
informatiques.

Ce tutoriel est fait pour eux !

Grace a lui, vous pourrez aisément suivre pas a pas les différentes procédures
qui vous permettront dexploiter toutes les potentialités de loutil, qu’il sagisse
de valider l'affiliation d’'une association, d’intégrer des adhérents individuels, de
régler les cotisations, de suivre votre état financier, dobtenir des informations
statistiques, d’avoir acces aux informations concernant l'assurance, etc.

Le sommaire introductif du tutoriel vous permettra daccéder directement a ce
qui vous intéresse.

Chaque question trouve sa réponse dans ce tutoriel !
Vous étes quand méme perdu ?

Pas de probleme !
[équipe du siege de la FNSMR est 1a pour vous répondre a toutes vos questions.



Pour vous connecter a votre espace, rendez-vous sur

Saisissez I'identifiant de votre structure sous la forme

FXXYYY (XX étant le numéro de votre département, et YYY

un chiffre incrémentiel) et votre mot de passe et cliquez sur
Se connecter

@ Pour les associations adhérentes au Mouvement Rural,

votre identifiant est le méme que sous Gestanet. Pour les

nouvelles associations, vos identifiants vous seront fournis a Se connecter

réception de votre dossier d’affiliation. —

Mot de passe cublie

Fonctionnalité a venir.
En attendant, contactez la FNSMR pour quelle vous réattribue un nouveau mot de passe.

Si vous désirez changer votre mot de passe, une
fois connecté a votre espace cliquez sur
Mon compte

flssociation aportive de la riviére

Accuell - Man assoclation Mes adhérents - Le calendrier Etatfinancler = Statistiques

Tapez votre nouveau mot de passe et confirmez-le
dans le 2eme champ de saisie. Enfin cliquez sur
Enregistrer NS

Mon Compte Accueil

sneiat g nociation Bpate 8 13 el

Chinger de mot de passe :

Enregistres | Aneuiler

Pour vous déconnecter de votre espace,
CliqueZ sur Se déconnecter Accuell - Monassoclation  Mesadherents -  Lecalendrier  Etatfinancier -  Statistigues

Association sportive de la rivigre Reéaffiliation Saison 2011-2012 bientét disponible

Le 5 encore

Gérez votre trésorerie Suivez votre activiteé

Gérez votre association Gérez vos adhérents
— —

subi  de

(=3
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fiffilier son asaocialion

1. Une fois connecté, cliquez sur le bouton
Renouveler son affiliation
depuis la page d’accueil de votre espace (vous
trouverez aussi ce bouton sur la page

)

2. Etape 1 :vérifiez vos coordonnées et modifiez-
les si besoin. Cliquez ensuite sur = Etape suivante
@ Ladresse postale et l'adresse e-mail sont obli-
gatoires.

3. Etape 2: Ajoutez, supprimez ou vérifiez vos
activités.
Pour ce faire voir explications page 8
Cliquez ensuite sur Etape suivante

4. Etape 3: Sélectionnez le type d’affiliation que
vous souhaitez (avec ou sans assurance).
Cliquez ensuite sur Etape suivante
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Accueil - Mon iati Mes

Association sportive de la rivigre

Votre paniss dadhdsions est vide

n 20122013 sont dsponibles, Vous
ctre afiliation auprds de la fdération

daffikation de la S
pouvez dés & présent rencuvel

50415 Paris
4 Anis. Renouveler Mafiliation

Valre panier dadhésions est vide

Etatfinancier -  Statistigues

Affiliation a la FNSMR pour la saison 2012-2013  ‘were

Accuell - Mon Lat Mes é = Le

Coordonnées de I'association Cammant 2'sffiller ot peurqual 7

1 res Sate Lucis

5015 Pasis
contaci@esm org

04TE2a0ET

Etape sabvante

o Vet panier dadhdsions est vide

Gestaffi/’

Accusil = Mon Mes = Ls

Saman H10-31 Sainen: 2011-2313
Affiliation a la FNSMR pour la saison 2012-2013  coisne

flssociation sporlive de la riviére

Etat financier Statistiques

Comment affilier et paurguot T

Liste des activites

Etape subantn

P Vet panier dadhdsions est vide

Gestaffi/

EL Mes = Le

flssocialion aporlive de la riviére

Etatfinancler « Statistiques

Affiliation a la FNSMR pour la saison 2012-2013

Accuell - Mon

Etape 3 surt - €1

Comment £'nffilier ot paurguet T

Type d'affiliation

Lt

L condé

L

Elaps suranle



5. Etape 4 : pour toute affiliation a la FNSMR, =D

vous devez préciser le nom du Président de la Affiliation & la FNSMR pour la saison 2012-2013
structure, son secrétaire et son trésorier. Président Comment saffile et pourguoi
Sila personne était déja adhérente par le passé, € ufldst gt psers ' o

rentrez les premiéres lettres du nom,

et choisissez-le dans la liste qui apparait.

Sil'un des membres du bureau nétait pas adhé-

rent antérieurement et n’apparait pas dans la Lotorier

liste, vous pouvez l'ajouter en cliquant sur O Amisune moelepescre
Ajouter une nouvelle personne

un formulaire saffichera pour saisir ses coordon-

nées, validez-le en cliquant sur Enregistrer .

Sélectionnez le type de licence, bl

ses éventuelles options Y

et les activités que la personne pratique.

Répétez lopération pour le Secrétaire et le Tréso-

rier.

Cliquez ensuite sur = Etape suivante

@ si l'un dentre-eux changeait en cours d’année,

vous pourrez modifier son nom depuis la page

6. Etape 5:Une nouvelle page saffiche vous proposant de régler votre affiliation. Sélectionnez le moyen de paie-
ment désiré puis cliquez sur Régler mon affiliation

7. Etape 6 : Une page de synthese saffiche. Vérifiez bien les informations et modifiez-les si besoin en cliquant sur
le numéro de létape concernée en haut a droite.
Cliquez enfin sur Confirmer mon affiliation

8. Les instructions de paiement saffichent alors vous expliquant comment régler votre affiliation.

@ Lors du paiement, vous allez étre invité a payer uniquement l'affiliation de votre association. Les adhésions du
Président, Secrétaire et Trésorier seront a payer ultérieurement mais sont automatiquement ajoutées a votre panier
d’adhésion (voir lexplication «Régler ses adhésions»).
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Tmprimer son allestalion d affiliation

WVolre panier dadhésions #3t vide

1. Pour imprimer son attestation d’affiliation,

allez sur la page

ou
. . . (Accuen _ Mon Mes r Le Etatfinancier -  Statistiques
a partir du menu horizontal -
Accueil Mon Mes Le Etal
Association sportive de la riviére J

2. Cliquer sur Attestation d’affiliation . 5

en face de la saison concernée °8
3. Un fichier PDF est généré, il ne vous reste plus  Activités proposées saison 2011-2012

n b . \ 3. . .
quia lenregistrer ou a 'imprimer directement.

Dirigeants Saison 2011-2012

Tastl1

Test 01

Mon ailié

Modifier les coordonnées de aon

1. Pour modifier les coordonnées de votre

association, allez sur la page

ou

a partir du menu horizontal P " A e
2. Cliquez sur Modifier Il

a droite du bloc des coordonnées Accuell - Mon Mes - oL
3. Corrigez ou complétez les informations dans I T

le formulaire‘ 12 rue de la mviére

. . . 12345 Le Poisson

4. Cliquez ensuite sur le bouton Enregistrer

pour valider vos modifications. ki s i
0102030405

@ Les coordonnées de votre association sont
visibles au grand public sur le site de la FNSMR

et éventuellement sur les sites de votre comité
régional et/ou départemental. Vous pouvez cacher
les coordonnées téléphoniques ou l'adresse e-mail

en cochant la case coordonnée privée

hitp./hwww_assolariviere fi
B

hitp://www monsite fr

Enragistrar Annuler
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Etatfinancier =

Volre panier dachésions est vide

&

Etatfinancier ~  Statistiques

@y 3 sdhisions 3 réglar mant la 25.05.3011

Statistiques

y
:

-)

Il Coordonnée privée
Il Coordonnée privée

Il Coordonnée privée



(] [ [ ] V4 1 [J []
fljouler une aclivité a son associalion
1. Pour ajouter une activité a votre association,

rendez-vous sur la page 4 QW
I

2. A partir du menu horizontal cliquez sur Accusl] TAEMon Wes e Etatfinancler - Statstiques
Ajouter
a droite du bloc «Activités proposées».

Activités proposées Saison 2011-207TZ
# oo + Ajoute

3. Saisissez le nom de votre activité Randonnée pédestre Randonnée

, . , . Qymnastique d'entratien Gymnastique adulte
4. Sélectionnez la catégorie. )
rJ}'-’!'I’!ES‘.:Q'\JE Senor
5. Cliquez ensuite sur le bouton = Enregistrer v N
pour valider votre ajout. . )
Activités proposées Saicon 2011-2012

? Modifier | = Ajouter
@ Le nom personnalisable est au libre choix o .
de votre association. Vous pouvez créer autant

dactivités que vous souhaitez. Vous pou-

vez ensuite assigner a vos adhérents telle ou Emegisker, | | Aoules

telle activité. Par exemple, votre association -
propose 3 cours différents de gymnastique

dentretien pour 3 publics différents : les débutants, les adultes et les seniors. Vous pouvez donc créer une activité
«gymnastique débutant», une «gymnastique adulte» et une «gymnastique senior». Toutes ces activités sont ratta-
chées a la catégorie «Gymnastique dentretien». Par la suite vous pourrez assigner telle ou telle activité a chacun
des adhérents. Vous pourrez ainsi exporter uniquement les adhérents venant au cours gymnastique sénior par
exemple.

]

Attention si vous ajoutez une nouvelle activité a votre association pour la saison prochaine avant d’avoir renou-
velé votre affiliation, les activités de la saison précédente ne seront pas copiées automatiquement et le suivi des
statistiques d’'une saison a l'autre sera faussé.

Supprimer une aclivité de son associalion

1. Pour supprimer une activité préalablement P ey o
enregistrée, rendez-vous sur la page
a partir du menu horizontal

Accusil < Mon i Mes C - Le il Etatfinancier -  Statistiques

2. Cliquez sur Modifier
a droite du bloc «Activités proposées».

Activités proposees Saison 2011-ZU72

3. Cocherla case supprimer # Modifier | 4 Ajoute
a coté de lactivité que vous PR i Randonnée £ Supprimer
souhaitez supprimer. o o
Gymnastique sénior 1 Supprimer

4. Puis cliquez sur Enregistrer

@ Lorsque vous supprimez une activité qui était Enregistrer || Annuter
affectée a plusieurs adhérents, les adhérents ne

sont pas supprimés. Seule l'activité est supprimée.

Lactivité est aussi supprimée des statistiques.
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& 3 achisions i régler aant la

1. Pour ajouter un nouvel adhérent, cliquez sur
NO u Vel ad h érent Accueil =  Mon iati Mes J e Le i Etatfinancier =  Statistiques
depuis la de VOtI'e espace Liste des ad; “—:_-3..“ ] Liste de mes adhérants
ou depuis la page

de la riviere

wapTa=sion des attestations Mes adhérents

Mouvel adhérent 11-12

infarmations de Fadhérent 101 112
FPanier d'adhésions

Export d'adherents

QEJ-W flssociation sportive de la riviére

Accueil - Mon iati Mes - L dri Etatfinancier «  Statistiques

2. Remplissez ensuite les informations deman-
dées dans le formulaire : Nom, Prénom,

coordonnées... Ajouter un nouvel adhérent, les champs marqués * Mes adhérents
sent obligatoires

3. Choisissez ensuite le type d'adhésion et
cochez éventuellement certaines options
proposées. ———

Apropos de ce nouvel adhérent

4. Cochez la ou les activités pratiquées par la
personne.

Adhésion Association spqrtive de la riviére, Saison 2011-2012

i =

5. Cliquez sur Ajouter au panier
(ou' Ajouter au panier et ajouter de nouveau  S1
vous désirez ajouter un nouvel adhérent juste
apres) pour enregistrer ce nouvel adhérent.
Le nouvel adhérent est ajouté automatique-
ment au panier (voir section «Gestion finan-
ciére» pour régler son adhésion)

Aoulss @ panisr | Ajoutar au pares el apuler un nowvesy

@ vous ne pouvez ajouter un nouvel adhérent qu’a la condition que votre association soit affiliée pour la saison en
cours. Lors de la saisie d'un nouvel adhérent, Gestaffil recherche si cette personne na pas déja été adhérente une
saison antérieure a votre structure ou a toute autre association adhérente a la FNSMR. Si cest le cas, Gestaffil vous
propose de réimporter sa fiche. Cela évite la création de doublon et accélere la procédure de création d’adhérent.
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Renouveler [ adhésion d’ un ancien adhérent

1. Pour renouveler I'adhésion d'une personne 2 amisions i gr s o 25082011
déja enregistrée dans Gestaffil, allez sur la SN e . s
page flssociation aportive de la riviere

. ) , — T
Vous y trouverez la liste de tous les adhérents Accusl - Mon L Mes - Le Etotinancier - Statstiques

les saisons passées. ) )
Liste des adhérents : Association sportive de la riviére ... .anérents

2. Saisissez le nom recherché dans le moteur de
recherche ou cherchez-le manuellement dans
la liste affichée (attention la liste peut compor-
ter plusieurs pages).

Informations de Fadhérent 10-11 11-12

Rechercher

3. Une fois le nom de la personne retrouvé,
cliquez sur renouveler

4. Choisissez ensuite le type dadhésion et
cochez éventuellement certaines options
proposées. o (=]

Rencuveler AGASSI André, Saison 2011-2012 x

5. Cochez la ou les activités pratiquées par la L “
personne. acTVITI B B ke

6. Cliquez sur Enregistrer -
pour renouveler son adhésion. = B

7. Celui-ci est ajouté automatiquement au panier  eyegistrer  Annuter
(voir section «Gestion financiére» pour régler 4
son adhésion)

1. Pour modifier les coordonnées d’'un adhérent, o Corges B 2 aminone i vt 262020
allez sur la page . W S . -
. , flasociation sportive de la riviere
Vous y trouverez la liste de tous les adhérents ; 2k

de la saison et des saisons paSSéeS. Accueil - Mon assoclation;, adhéremu - Le cu[andrle Etatfinancier -  Statistiques

. . . Liste des adhérents : Associati rtive de la rivié :
2. Saisissez le nom recherché dans le moteur de REOCIEION SPOFRYG SR TIVIEIY | | iesahdents

recherche ou cherchez-le manuellement dans
la liste affichée (attention la liste peut compor-
ter plusieurs pages).

Informations de Fadhérent 10-11 11-12

3. Une fois le nom de la personne retrouvé,
cliquez sur Modifier

Rechercher

Moddhar tey wlarmations de Agausi Andre

4. Modifiez les informations souhaitées S Apat A, o

5. Cliquez sur Enregistrer
pour valider vos modifications

@ Pour toute modification concernant I'identité d’un adhérent (nom, prénom,
date de naissance, sexe) , il convient den faire la demande auprés de la FNSMR

& propos de Agassi Andre
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Modifier les aclivités d’ un adhéreni

1. Pour modifier les activités d’'un adhérent, allez sur la
page .
Vous y trouverez la liste de tous les adhérents de la
saison et des saisons passées.

2. Saisissez le nom recherché dans le moteur de recherche

ou cherchez-le manuellement dans la liste affichée
(attention la liste peut comporter plusieurs pages).

3. Une fois le nom de la personne retrouvé, cliquez sur le
son nom

4. Modifiez les informations souhaitées

5. Cliquez sur Enregistrer
pour valider vos modifications

1. Pour imprimer les attestations dadhésions de vos
adhérents, a partir du menu horizontal cliquez sur la
fleche située a droite de Mes adhérents et cliquez sur
Impression des attestations.

Vous pouvez aussi retrouver le lien Impression des
attestations dans le menu situé a droite de la page

2. Laliste de tous vos adhérents saffiche, sélectionnez les
attestations que vous souhaitez imprimer en cochant
la(es) case(s) a droite des noms.

3. Cliquez enfin sur Imprimer les attestations

4. Un fichier PDF est généré, il ne vous reste plus qu'a
lenregistrer ou a I'imprimer directement.

M—tqﬂiv flasociation aportive de la riviére
Accunil - Mon associntior, D L T e Statistiques
Liste des adhérents : Association sportive de la riviére ., sahérents

infursmaticrs de Cadtirent 11 113

Recherches

flsaociation sportive de la riviére
Accueil  +  Mon association Mes adhérents - Le calendrier Etatfinancier -  Statistiques
Mes adhérents

Monsieur André Agassi

Modber

Adhésion: Assoclation sportive de la riviére Saison 2011-2012

Adhbtion avet assurance | T00E ) (=

Enngaiior  Annler

flsaociation sportive de la riviére

Accuell - Mon associntion Mes adhérents ‘ Le calendrier Etat financier -

Statistiques

Liste de mes adhérents

Liste uesadharents : de la riviére

Impression des attestations Mes adhérents

P

informations de [ Bardir dadhEalons P11 1

Export d'adhérents

flsaociation sportive de la riviére

Accueil -~ Mon association Mes adhérents - Le calendrier Etat financier -«

Statistiques

R . Mes adhérents
Impression des attestations

inpnmer les Mbestations Rechrche
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&porter ses adhérents

Lexport de ses adhérents permet a chaque associations de générer des listes d'adhérents suivant un ou plusieurs

filtres et den extraire certaines informations.

Gestalfi/’

¥y 2 adhisions 3 righer mant be 12.09.3012

flssocialion sporlive de la riviére

1. Pour exporter une liste d'adhérent, allez sur la Accuell - Mon s 0 . Etatfnancier - Stutstques
page a partir de la page o Liste de mes adherents
Export d'adhérents e Mes adhérents

puis Export d’adhérents

EXportapridéfinis et enregistrés

dans le menu de droite e
ou 4 partir du menu horizontal. Nouvel export e
. Panier d'adhésions
Export d'adhérents
Exporter selon les fitres Rémtahser bes hit.
Export d'adhérents Mes adhérents
2. Sélectionnez un ou plusieurs filtres. Exports prédéfinis et enregistrés
Pour cela, cliquez dans la liste déroulante
. . . NeuvelThpost
puis cliquez sur le filtre en question. _
Nous vous conseillons d’ajouter un premier
. .. Exporter selon s HENWm,, Riinitialis| :j::"rff!i:mf
filtre sur la saison que vous désirez. o
ype de beence
Vous pouvez ajouter plusieurs filtres en Dl s
rltd
fonction de vos besoins, par exemple une Sl
Pre dassurance
activité pratiquée, la date de naissance...
3. Cliquez ensuite sur Exporter selon les filtres
Export d'adhérents T nibbr et

4. Une nouvelle page saffiche vous proposant plusieurs possibilités :
- Enregistrer I’export : en spécifiant un nom, vous pouvez sauve-
garder les filtres préalables spécifiés pour une utilisation future.
Pour cela, saisissez un nom
puis cliquez sur = Enregistrer le nouvel export

- Choisir le format d’export :
vous avez plusieurs options disponibles pour exporter votre listing :

- : affichera le listing directement sur la page
de votre navigateur

- : générera une liste d'adresses e-mail per-
mettant par un simple copier/coller vers votre logiciel de message-
rie denvoyer des e-mails a vos membres. Nous vous conseillons de
bien compléter la fiche de vos adhérents pour que cette fonction
soit intéressante.

- : générera un fichier CSV avec comme
colonnes les données que vous avez sélectionnées dans
Choix des données a extraire

- : Idem que lexport en CSV mais au
format XLS

Gestaffil - Manuel d’utilisation - Fédération Nationale du Sport en Milieu Rural

Enregistrer l'export

Ervocgatrer bo rousesl unpert

Cheix du fermat d'export Reésultats

Cheix des données a extraire
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Choix du format d'export
- : générera un fichier

PDF sous la forme d’'un tableau. Attention de ne pas sélec-
tionner trop de colonnes dans Choix des données a
extraire sous peine d’avoir un tableau tronqué.

- : vous permettra de géné- o
rer un fichier PDF pour imprimer des étiquettes autocol-
lantes pour envoyer des courriers postaux a vos adhérents.
Pour cela vous devez spécifiez les caractéristiques de votre
planche détiquette

Paramétres des planches d'étiquette

5. Cliquez enfin sur Valider
pour générer le fichier désiré 0

Valider Retour
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Suivi financier

Principe géneéral du suivi financier

Le reglement de l'affiliation de votre structure doit se faire au moment de la demande d’affiliation. Le paie-
ment doit étre envoyé dans les meilleurs délais au collecteur.

Le réglement des adhésions de Gestaffil fonctionne principalement par I'intermédiaire d’un «panier».

Lors de I'ajout d'un adhérent ou le renouvellement d'un ancien adhérent, celui-ci est automatiquement ajou-
té a votre panier. Vous nétes pas obligé de payer votre panier immédiatement. Vous disposez d'un délai de 30
jours a partir de la date d'ajout du ler adhérent dans le panier pour payer. Pendant ce temps, vous pourrez
continuer a compléter votre panier.

Une fois le panier payé, il se vide et se réactive lors de I'ajout d'un nouvel adhérent pour une nouvelle durée

de 30 jours maximum.

Exemple : Vous demandez l'affiliation de votre association le 5 septembre (pour rappel, on vous demandera
de régler l'affiliation de votre structure le jour méme de votre demande.)

Lors de l'affiliation il vous est demandé de spécifier le nom du président, secrétaire et trésorier. Ces 3 per-
sonnes sont automatiquement ajoutées a votre panier. Cela déclenche alors automatiquement le compte a
rebours des 30 jours. Vous devez donc payer votre panier avant le 5 octobre (pour le moment il ne comporte
que 3 adhésions).

Vous avez déja la liste d'une trentaine de personnes qui souhaitent réadhérer pour cette nouvelle saison. Le
8 septembre vous renouvelez leur adhésion. Elles sont automatiquement ajoutées a votre panier. Le 8 sep-
tembre au soir vous avez 33 adhésions dans votre panier. Vous pouvez choisir de payer de suite votre panier
ou dattendre encore quelques jours pour refaire une session de saisie.

Sachant que vous avez une journée porte ouverte le 12 septembre, vous décidez d’attendre cette date pour ré-
gler votre panier. La journée porte ouverte se déroule bien et vous avez une vingtaine de nouvelles personnes
qui souhaitent adhérer. Le lendemain vous saisissez les nouveaux adhérents dans Gestaffil qui viennent
sajouter a votre panier. Vous avez maintenant un panier d'une cinquantaine dadhésions. Vous décidez de
payer votre panier dadhésion le 12 septembre (la date limite était fixée au 5 octobre).

Le 25 septembre de nouvelles personnes souhaitent adhérer a votre association, vous les ajoutez dans Gestaf-
fil et un nouveau panier est constitué avec une date limite de paiement fixé 30 jours apres soit le 25 octobre.

Ft ainsi de suite...
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Suivre I’ étal financier de son associaltion

1. Pour suivre le paiement de votre affiliation et
des adhésions, cliquez sur Etat financier

dans le menu horizontal ou Tableau des R T i o TNTTE———
réglements dans le menu horizontal ou dans
le menu gauche deS pages Association sportive de la riviere = ol s e
= doe, 12345 La Parwaon Ranouvelar Ialiaicn
2. Surla page vous

retrouvez 3 états :

- Reglements en transit, correspondant Accusi..Mon e B Etatfinancler - Statstiques
a la phase transitoire qui se déclenche une L B

fois que vous avez payé votre panier jusqua  Tapleau des réglements et financier
la réception du paiement par lorganisme B
collecteur (Ia FNSMR ou votre comité PAglsments.cniransit  [Rglements recus Totel ces.PRements
départemental ou régional). 7,00€ 134,80 ¢ 141,80¢

Pfiements dadhésions individuelles Réglemenpifillations

- Reglements regus, correspondant a la
somme de tous vos paiements pour I'année
en cours

- Total des reglements, correspondant a la
somme de tous les reglements envoyés
qu’ils soient réceptionnés ou en transit

3. Vous retrouverez lensemble des factures
correspondant aux différents paiements en GRS AN lom S SRR
dessous du tableau récapitulatif. Les factures
sont classées dans 2 onglets différents :

- Réglements d’adhésions individuelles
- Réglements d’affiliations

n attente de récaption 7.00€

ns Associalion sporive de la migre

acdt 20 Réglée fe 30 aodl 2011 1480 €

4. Pour voir le détail d'un paiement, cliquez sur
le nom de la facture que vous recherchez.

Accuell - Mon Mes L Le Etatfinancier - Statistiques

. S . Facture 20110830005, Réglée le 30 aoiit 2011 Etat financler
5. Une fois sur la page du détail d’un paiement,

vous avez la possibilité d'imprimer la facture
en Chquant sur le bOthOl’l Imprimer |a facture + Licence emoyds au domicils de Fadhdrent

Total TTC 1480 €

Un fichier PDF est généré, il ne vous reste plus
quia lenregistrer ou a 'imprimer directement.

tmprimen ka facture
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ﬂ V4 4 (]
eW Jea aw wm‘ w pte dey 3 adhisions & régler mant la 79.09.3011

gcialion sportive de la riviére

Accuell =  Mon At  Mes adhs » Lo calendrl Etatfinancler -  Statistiques

Mor-panier d'adhésions a régler avant le jeudi 29 (P

1. Pour régler vos adhésions, cliquez sur votre septembre 2011
panier situé en haut a droite de votre espace. "o s s
2. Sélectionnez le type de paiement désiré _
Aneder Adhision e assurance 7.00€
(chéque, éventuellement virement ou carte :
. L 0,80
bancaire)
3. Cliquez sur Régler mon panier 2180
Mode de réglement
Rebgher meon parses
4. Vous arrivez sur une page d’instructions de B Vo poir dabisios s o

paiement qui vous spécifie :
- pour un paiement par cheque, le montant

a payer, lordre du chéque, Padresse denvoi et Accuel - Monassocltion  Mesadhérents =  Lecalendrer  Etatfinancier -  Statistiques
un coupon a joindre avec le cheque (ou un O BT ST AR A PO T A e VAU Haaten O e TR T W EN rOEEwIITE]
numéro a spécifier).

- pour un paiement par virement, le détail
des informations bancaires. — -

- pour un paiement par carte bancaire, Lo chécun dun moréantde 21,0 o 3 bl 3 Forie o
vous serez automatiquement redirigé versun .., oY
service bancaire sécurisé vous permettant de
saisir le numéro de votre carte bancaire.

flssocialion sportive de la riviére

s L

Instructions de paiement

, 15015 Paris

ger le conipon de paiement 4 joindre & wotre chigue ou indiquer de mimér de bansaction sukant av .
14

Tekechargar Je coupan

@ les différents types de réglement varient suivant les organismes collecteurs. Vous avez pour la totalité des orga-
nismes la possibilité de payer par cheque et dans certains cas par virement. Le paiement par carte bancaire nest
possible que si la FNSMR est directement lorganisme collecteur.

&xports complables el écritures

1. Pour exporter le journal des achats / ventes,
le journal des paiements et la remise de

¥y 2 adhésions & rigler mant e 12-03-32012

cheques cliquez dans le menu horizontal sur fIssocialion sporlive de la riviére
Export comptables
. > o - Accuell - Mon th Mes + Le Etat financier ' Statistiques
ou depuis a partir du menu— -
Tableau des réglements

droit Exports comptables

Exports comptables

isdes 3ul un Mo

mpbabloganus cormet dobtenir Mensomble des

2. Cochez le fichier souhaité :
- Journal des achats / ventes
- Journal des paiements
- Remises de cheques y " E i —

3. Selectionnez le mois souhaité

4. Cliquez enfin sur Télécharger
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1. Pour accéder aux statistiques de votre asso-
ciation, cliquez sur Statistiques
dans le menu horizontal

2. Vous pouvez modifier la saison
concernée en haut de page
et mafficher qu'une seule de vos activités via

la liste déroulante Activités suivies par les
licenciés

3. Vous pourrez visualiser plusieurs types
d’informations :

- Evolution des adhesions : Graphique
représentant Iévolution du nombre d'adhé-
rents en fonction des mois de I'année

- Pyramide des ages des adhérents :
répartition du nombre d'adhérents en fonc-
tion de l'age

- Typologie des adhérents : répartition du
nombre d’adhérents en fonction de 'age et
du sexe

- Activités suivies par les licenciés :
nombre d’adhérents pratiquant tel ou tel
type dactivités
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dly 2 adhisions & righe wvan Ie 12:09.2012

Statistiques

Evolution des adhssions

09 W M o120 02 03 M 0s

Pyramide des ages des adhérents

Aga Hommes

Totaux m

Fammes

[

513

Toutws s activités  [=]  Filtrer
W Saison Autysliement vous complsties
B 684 adhérents
" t @ I saison
ok int 117%
du 2 an fin e
s
o8
Typologie des adhérents
Valour Pourcentage
ammes 5
7 1
18 ans !
A g 5
suran
Sans assurance
Activités suivies par les licenciés
Activisdis Towl  Hommes Fomimas
0 L 0
Hockey 80 @
80
0 0
Rand i
0
table 6
6t
B
Gyrmnastique dontrot 1 1
—"
45
08
al (heancas uniguat) 5 5
4
A



{e calendrier
Afficher le calendrier

1. Pour afficher le calendrier, cliquez sur Le calendrier dans le menu horizontal.

2. Vous pouvez ensuite filtrer les résultats pour affiner votre recherche par 'intermédiaire des listes déroulantes.

3. Sélectionnez la région ou le département, sélectionnez le type dévénement et la catégorie puis cliquez sur le
bouton  OK

4. Pour visualiser les détails de la manifestation, cliquez sur son nom

Aiouler un événement

1. Pour ajouter un événement, cliquez sur Le calendrier dans le menu horizontal puis cliquez sur
Ajouter un événement  (vous pouvez aussi cliquer directement sur I'image «Vous organisez une manifestation
? Ajoutez-la dans le calendrier public de la FNSMR» sur la page d’accueil de votre espace.)

2. Remplissez les différents champs demandés puis cliquez sur Enregistrer .

] /4 1
Modifier un évenement
1. Pour modifier une action, recherchez votre événement a partir de la page listant tous les événements (vous
pouvez vous aider des filtres d’affichages pour la retrouver rapidement)

2. Une fois [événement retrouvé, cliquez dessus puis cliquez sur le bouton Modifier

3. Modifiez votre évenement puis cliquez sur Enregistrer pour valider.
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