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flvec Gestaffil, U adhésion, c’esl facile !

Ladhésion a la FNSMR est conditionnée par l'utilisation du nouveau dispositif
en ligne mis en place par la FNSMR : GESTAFFIL.
Pour la conception de cet outil de gestion des adhésions, nous avons voulu
placer l'utilisateur au centre de la problématique.
GESTAFFIL est ainsi un outil moderne, efficace et surtout tres simple d’utilisa-
tion.
« Moderne car il permet une gestion en ligne des adhésions, limitant ainsi
I'impact carbone.
o Efficace car au dela de la gestion des adhésions, il donne acces a de nom-
breuses fonctionnalités qui vous faciliteront la vie associative.
o Simple d'utilisation comme vous le démontrera le tutoriel ci-dessous.

En effet, méme si Gestaffil a été congu avec la volonté détre le plus accessible
possible, il peut néanmoins susciter des interrogations, voire des inquiétudes
notamment chez les utilisateurs occasionnels ou « timides » des technologies
informatiques.

Ce tutoriel est fait pour eux !

Grace a lui, vous pourrez aisément suivre pas a pas les différentes procédures
qui vous permettront dexploiter toutes les potentialités de loutil, qu’il sagisse
de valider l'affiliation d’une association, d’intégrer des adhérents individuels, de
régler les cotisations, de suivre votre état financier, dobtenir des informations
statistiques, d'avoir acces aux informations concernant l'assurance, etc.

Le sommaire introductif du tutoriel vous permettra d'accéder directement a ce
qui vous intéresse.

Chaque question trouve sa réponse dans ce tutoriel !
Vous étes quand méme perdu ?

Pas de probleme !
[€quipe du siege de la FNSMR est 1a pour vous répondre a toutes vos questions.



Pour vous connecter a votre espace, rendez-vous sur Systéme de gestion des adhésions de la PNSMR

Saisissez I'identifiant de votre structure sous la forme

FXXYYY (XX étant le numéro de votre département, et YYY

un chiffre incrémentiel) et votre mot de passe et cliquez sur
Se connecter

@ Pour les associations adhérentes au Mouvement Rural,

votre identifiant est le méme que sous Gestanet. Pour les

nouvelles associations, vos identifiants vous seront fournis a Se connecter

réception de votre dossier d’affiliation. —

Mot de passe oublié

Fonctionnalité a venir.
En attendant, contactez la FNSMR pour quelle vous réattribue un nouveau mot de passe.

Si vous désirez changer votre mot de passe, une an Campo| S P .
fois connecté a votre espace cliquez sur

flssccialion sportive de la riviere
Mon compte K

Accuell - Mon assoclation Mes adhérents - Le calendrler Etatfinancier -  Statistiques

Tapez votre nouveau mot de passe et confirmez-le
dans le 2eme champ de saisie. Enfin cliquez sur

Enregistrer ——

Mon Compte pr

on -~ Association sportive de la miére Mor

Changer de mat de passe :

Trvegistrer  Annuler

Pour vous déconnecter de votre espace,
CliqueZ sur Se déconnecter Accueil - Monassociation  Mes adhérents -  Lecalendrier  Etatfinancier -  Statistiques

Association sportive de la riviere Réaffiliation Saison 2011-2012 bientét disponible

Gérez votre association Gérez vos adhérents Gérez votre trésorerie Suivez votre activité

A Affilat
=
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1. Une fois connecté, cliquez sur le bouton
Renouveler son affiliation
depuis la page d'accueil de votre espace (vous
trouverez aussi ce bouton sur la page

)

vimaasiatian snortive de la riviere

2. Sur la page daffiliation, sélectionnez le type
daffiliation que vous souhaitez (avec ou sans
assurance)

Pour les foyers ruraux ou associations utilisant
Gestanet lors de la saison 2010-2011, lais-

sez cocher la case Importer mon historique
d’adhérents Gestanet si vous désirez que vos
adhérents qui ont été saisis dans Gestanet les sai-
sons précédentes soient présents dans Gestaffil.

Accueill - Mon association Mes adhérents - Le calendrier Etat financier -~ Statistiques

on 2011-2012 som disponibles Vous

e affilistion auprés de |a federation

Renouveler [affiliation

flsacciation sportive de la riviere

@ si vous décochez cette case, il ne sera plus e

Mes - Le Etat financier - Statistiques
ossible de les réimporter automatiquement
pl Jon p q S S Comment s affilier et pourquei 7
ulterieurement. Affiliation a la FNSMR pour la saison 2011-2012 s

3. Pour toute affiliation a la FNSMR, vous devez
préciser le nom du Président de la structure, son
secrétaire et son trésorier.

Rentrez les premieres lettres du nom de la per-
sonne, et choisissez-le dans la liste qui appa-
rait. Si 'un des membres du bureau nétait pas e,
adhérent antérieurement et napparait pas dans

la liste, vous pouvez l'ajouter en cliquant sur

Président

Aucun résultat - cliquer pour ajouter i
Selectionnez le type de licence et ses eventuelles

options.

Répétez lopération pour le Secrétaire et le Tré-

sorier P o stin

@ si l'un dentre-eux changeait en cours d’année,
vous pourrez modifier son nom depuis la page

4. Une fois le formulaire complété, cliquez sur
Régler mon affiliation

5. Une nouvelle page s’affiche vous proposant de régler votre affi-
liation. Sélectionnez le moyen de paiement désiré puis cliquez
sur Régler mon affiliation

6. Une page de synthese saffiche vous expliquant les modalités de
paiement.

© Lors du paiement, vous allez étre invité & payer uniquement
affiliation de votre association. Les adhésions du Président, Secré-
taire et Trésorier seront a payer ultérieurement mais sont auto-
matiquement ajoutées a votre panier dadhésion (voir lexplication
«Régler ses adhésions»).
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Ham inconnu o

QW flasociation sportive de la riviére

Accusll - Monassociation  Mesadhérents -  Lecalendrier  Etatfinancier -  Statistiques

Affiliation a la FNSMR pour la saison 2011-2012

Bais-je payer chague part
emment 7

0 san les adnesians !

Mode de réglement

[[rep———



Imprimer aon attestalion d affiliation

QQAW flssociation sportive de la riviére

~ AGGuen . Mon association Mes adhérents - Le calendrier Etat financier - Statistiques

1. Pour imprimer son attestation daffiliation,
allez sur la page

ou
a partir du menu horizontal

gedltgiv flasociation sportive de la riviere

Accueil - Mon association Mes adhérents - Le calendrier Etat financier -  Statistiques
viére H
2. Cliquer sur Attestation d’affiliation s )
en face de la saison concernée %
3. Un fichier PDF est généré, il ne vous reste plus  activieés propeseen saison 20112012 NI ;
quia lenregistrer ou a I'imprimer directement. Glneglar L
CR Test01
Ccu lest 1
-iLl.;'JED’ daffiliatic
Dirigeants Saison 2011-2012 o

Modifier les coordonnées de aon

1. Pour modifier les coordonnées de votre L &
association, allez sur la page gw[aﬂi&/ 7lssocialion sportive de la riviére
ou e
é partir du menu horizontal Aecuﬂ‘ Mon association Mes adherents - Le calendrier Etat financier - Statistiques

& 3 adhisions 3 rdgher avant e 26092014

Gestaffi

2. Cliquez sur Modifier

a droite du blOC deS Coordonnées Accuail‘- Mon associstion  Mes adherents - Lecalendrier  Etatfinancier -  Statistiques
ew . Saon 201021 [ sunznu.znu e A e
Association sportive de laTiviare d

3. Corrigez ou complétez les informations dans _ o Wodifer
i Compléments d'adresse
le formulalre' i 12 rue de la riviére
ADRESSE
. . . 12345 Le Poisson
4. Cliquez ensuite sur le bouton Enregistrer
pour Valider VOS mOdiﬁcationS. EMAIL contact@assolariviere fr E Coordonnée privée
TEL. FIXE 010203 04 05 [ Coordonnée privée
@ Les coordonnées de votre association sont TEL PORTABLE B Coordonnée privée
visibles au grand public sur le site de la FNSMR ey sssolariere
A : s SITE WEB - H g
et éventuellement sur les sites de votre comité Ex - http /v monsite
régional et/ou départemental. Vous pouvez cacher eE— —

les coordonnées téléphoniques ou l'adresse e-mail
en cochant la case coordonnée privée
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1. Pour ajouter une activité a votre association, o &
rendez-vous sur la page gwlaﬂib/ 7lssocialion sportive de la riviére
2. A partir du menu hOriZOntal CliqueZ sur Accusil :-\-Mon association Mes adhérents -  Le calendrier Etatfinancier -  Statistiques
Ajouter -
a droite du bloc «Activités proposées». . .
prop Activités proposées Saison 2011-2072
# Modif@ - == Ajouter
3. Saisissez le nom de votre activité Randonnée pédestre Randonnée
, . , . Gymnastique d'entretien Gymnastique adulte
4. Sélectionnez la catégorie.
Gymnasihgye d'entretien Gymnastique sénior
5. Cliquez ensuite sur le bouton = Enregistrer W . N
pour valider votre ajout. . .
Activités proposées Saison 2011-2012
# Modifier | = Ajouter
) Le nom personnalisable est au libre choix o
de votre association. Vous pouvez créer autant "
CATEGORIE =]

d’activités que vous souhaitez. Vous pou-
vez ensuite assigner a vos adhérents telle ou
telle activité. Par exemple, votre association
propose 3 cours différents de gymnastique
dentretien pour 3 publics différents : les débutants, les adultes et les seniors. Vous pouvez donc créer une activité
«gymnastique débutant», une «gymnastique adulte» et une «gymnastique senior». Toutes ces activités sont ratta-
chées a la catégorie «Gymnastique dentretien». Par la suite vous pourrez assigner telle ou telle activité a chacun
des adhérents. Vous pourrez ainsi exporter uniquement les adhérents venant au cours gymnastique sénior par
exemple.

Enregistrer Annuler

Attention si vous ajoutez une nouvelle activité a votre association pour la saison prochaine avant d’avoir renou-
velé votre affiliation, les activités de la saison précédente ne seront pas copiées automatiquement et le suivi des
statistiques d’'une saison a l'autre sera faussé.

Supprimer une aclivité de son associalion

1. Pour supprimer une activité préalablement W Wkl e
enreglstree, rendez-vous sur la page 'ﬂMOCiﬂHOﬂ def'uU? de la riviere
a partir du menu horizontal
Accusil ’-.\Mon association Mes adhérents - Le calendrier Etat financier - Statistiques
2. Cliquez sur Modifier
a droite du bloc «Activités proposées».
i Activités proposées Saison 2011-2012
3. Cocher la case supprimer 0 Modifer | 4+ Ajouter
a coté de lactivité que vous Remonméaasdestre Randonnée [ Supprimer
Souhaltez Supprlmer' Gymnastique d'entretien Gymnastique adulte (] Supprimer
. . H Gymnastique d'entretien Gymnastique sénior B s
4. Puis cliquez sur Enregistrer ) ’ R
) Lorsque vous supprimez une activité qui était Envegistrer || Annuler

affectée a plusieurs adhérents, les adhérents ne
sont pas supprimés. Seule l'activité est supprimée.
Lactivité est aussi supprimée des statistiques.
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Geslion des adhérents

fljouler un nouvel adhérent

B 3 adhibsions 3 végler avant by 26092014

1. Pour ajouter un nouvel adhérent, cliquez sur

Nouvel adhérent Accueil -  Monassociation  Mes adherents ° Le calendrier  Etatfinancier -  Statistiques

. Liste de mes adhérents
depuls la de votre espace Liste des aaiierants de la riviere

ou depuis la page — on des ttstations

Mes adhérents

Nouvel adhérent 1192 ‘

Informations de adhérent 10-11 11-12
Panler d'adhéslons

Lig
I

Mouvel
Pa
Ex

Export d'adherents

2. Remplissez ensuite les informations deman-
dées dans le formulaire : Nom, Prénom,

coordonnées... Ajouter un nouvel adhérent, les champs marqués * M wciibrints
zont obligatoires

Accueill - Mon association Mes adhérents - Le calendrier Etat financier - Statistiques

3. Choisissez ensuite le type dadhésion et
cochez éventuellement certaines options
proposées.

A prapos de ce nouvel adhérent

4. Cochez la ou les activités pratiquées par la
personne.

Adhesion Asscciation spurtive de la riviere, Saison 2011-2012

5. Cliquez sur Ajouter au panier
(ou ' Ajouter au panier et ajouter de nouveau  si
vous désirez ajouter un nouvel adhérent juste
apres) pour enregistrer ce nouvel adhérent.
Le nouvel adhérent est ajouté automatique-
ment au panier (voir section «Gestion finan-
ciére» pour régler son adhésion)

Ajouter au panier | Ajouter au panier et ajouter un nouveau

) vous ne pouvez ajouter un nouvel adhérent qu’a la condition que votre association soit affiliée pour la saison en
cours. Lors de la saisie d'un nouvel adhérent, Gestaftil recherche si cette personne na pas déja été adhérente une
saison antérieure a votre structure ou a toute autre association adhérente a la FNSMR. Si cest le cas, Gestaffil vous
propose de réimporter sa fiche. Cela évite la création de doublon et accélére la procédure de création d’'adhérent.
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Renouveler [ adhésion d’ un ancien adhérent

1. Pour renouveler I'adhésion d’une personne G 2 i it ot 2508201

déja enregistrée dans Gestaffil, allez sur la gwcwiv
page —

Vous y trouverez la liste de tous les adhérents Accuel -  Mon associstoR s Mes adhersnts - Le calendrier Etatfinancier

les saisons passées. ) )
Liste des adhérents : Association sportive de la riviere

2. Saisissez le nom recherché dans le moteur de
recherche ou cherchez-le manuellement dans
la liste affichée (attention la liste peut compor-
ter plusieurs pages).

Informations de adhérent 10-11 1112

# Modifier + Renouveler

3. Une fois le nom de la personne retrouvé,
cliquez sur renouveler

4. Choisissez ensuite le type dadhésion et

Statistiques

Mes adhérents

Hecharchar

B R . Renouveler AGASSI André, Saison 2011-2012 x
cochez éventuellement certaines options
proposées. TYPE DE LICENCE [=]
OPTIONS DE LICENCE E Licence cartonnée envoyée au domicile de 'adhérent ( 0,80 €)
5. Cochez la ou les activités pratiquées par la - -
NOn precise sans activite
personne. ACTIVITES B Tennis El Randonnée
D Gymnastique seniors
6. Cliquez sur Enregistrer B Responsable dactivité
pour renouveler son adhésion. ST B Membre du A
[ Membre du bureau
7. Celui-ci est ajouté automatiquement au panier Enregistrer | Annuler
(voir section «Gestion financiere» pour régler Y

son adhésion)

Modifier les coordonnées d’ un adhérent

1. Pour modifier les coordonnées d’'un adhérent,
allez sur la page .
Vous y trouverez la liste de tous les adhérents

de la saison et des saisons passées. Aceusd < MonassOS e scérents - L calendriar it finaneiar

.. , Liste des adhérents : Association sportive de la riviére
2. Saisissez le nom recherché dans le moteur de a

recherche ou cherchez-le manuellement dans
la liste affichée (attention la liste peut compor-

Informations de 'adhérent 10-11 1112

Statistiques

Mes adhérents

. 4 Renoweler
ter plusieurs pages).
i ¢ Modikier e
3. Une fois le nom de la personne retrouvé,
. g Hecharrher
cliquez sur Modifier
e
4. Modifiez les informations souhaitées o g e, s i e bt

5. Cliquez sur Enregistrer
pour valider vos modifications

@ Pour toute modification concernant I'identité d'un adhérent (nom, prénom,
date de naissance, sexe) , il convient den faire la demande auprés de la FNSMR

A propos de Agass! André
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Modifier les activités d’un adhéreni
1. Pour modifier les activités d’'un adhérent, allez sur la
page .

Vous y trouverez la liste de tous les adhérents de la sai-
son et des saisons passées.

Liste des adhérents : Association sportive de la riviere P

2. Saisissez le nom recherché dans le moteur de recherche
ou cherchez-le manuellement dans la liste affichée
(attention la liste peut comporter plusieurs pages).

3. Une fois le nom de la personne retrouvé, cliquez sur le

Accueil Monanol‘ﬁir.‘\dnadhmms - Lecalendrier  Etatfinancier -  Statistiques

w 1z

Rachsrcher

son nom
Accueil - Mon assaciation Mes adhérents  « Le calendrier Etatfinancier Statistiques.
R R Mes adhérents
Monsieur André Agassi
4. Modifiez les informations souhaitées et
Adhésion: Association sportive de la riviére Saison 2011-2012
5. Cliquez sur Enregistrer r—

pour valider vos modifications

Emvegistrer  Annuler

Tmprimer les attestalions d' adhésions

1. Pour imprimer les attestations dadhésions de vos

adhérents, a partir du menu horizontal cliquez sur la g%taﬁv tsocialion sporlive de la riviére
fleche située a droite de Mes adhérents et cliquez sur e T— s A e s
Impression des attestations. " ? Lise de mes adrents =
. A i Listeucz-adhérents : : CiedE de la riviére i bt
Vous pouvez aussi retrouver le lien Impression des Sl Ll o
| —

attestations dans le menu situé a droite de la page homaons dsFvien

Export d'adhérents

2. Laliste de tous vos adhérents saffiche, sélectionnez les QW
attestations que vous souhaitez imprimer en cochant
la(es) case(s) a droite des noms.

Impression des attestations

3. Cliquez enfin sur Imprimer les attestations

4. Un fichier PDF est généré, il ne vous reste plus qu'a
lenregistrer ou a 'imprimer directement.

Panier d'adhesions

Accueil - Mon association Mes adhérents +  Le calendrier Etatfinancier ~  Statistiques

flsaociation aportive de la riviére

Mes adhérents

Rechercher

Gestaffil - Manuel d’utilisation - dernire mise a jour te 1= septembre 2011
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Fonctionnalité a venir
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Suivi financier

Le reglement de l'affiliation de votre structure doit se faire au moment de la demande d’affiliation. Le paie-
ment doit étre envoyé dans les meilleurs délais au collecteur.

Le réglement des adhésions de Gestaffil fonctionne principalement par I'intermédiaire d’'un «panier».

Lors de I'ajout d'un adhérent ou le renouvellement d'un ancien adhérent, celui-ci est automatiquement ajou-
té a votre panier. Vous nétes pas obligé de payer votre panier immédiatement. Vous disposez d’un délai de 30
jours a partir de la date d'ajout du ler adhérent dans le panier pour payer. Pendant ce temps, vous pourrez

continuer a compléter votre panier.

Une fois le panier payé, il se vide et se réactive lors de I'ajout d’'un nouvel adhérent pour une nouvelle durée

de 30 jours maximum.

Exemple : Vous demandez laffiliation de votre association le 5 septembre (pour rappel, on vous demandera
de régler laffiliation de votre structure le jour méme de votre demande.)

Lors de laffiliation il vous est demandé de spécifier le nom du président, secrétaire et trésorier. Ces 3 per-
sonnes sont automatiquement ajoutées a votre panier. Cela déclenche alors automatiquement le compte a
rebours des 30 jours. Vous devez donc payer votre panier avant le 5 octobre (pour le moment il ne comporte
que 3 adhésions).

Vous avez déja la liste d'une trentaine de personnes qui souhaitent réadhérer pour cette nouvelle saison. Le
8 septembre vous renouvelez leur adhésion. Elles sont automatiquement ajoutées a votre panier. Le 8 sep-
tembre au soir vous avez 33 adhésions dans votre panier. Vous pouvez choisir de payer de suite votre panier
ou dattendre encore quelques jours pour refaire une session de saisie.

Sachant que vous avez une journée porte ouverte le 12 septembre, vous décidez dattendre cette date pour ré-
gler votre panier. La journée porte ouverte se déroule bien et vous avez une vingtaine de nouvelles personnes
qui souhaitent adhérer. Le lendemain vous saisissez les nouveaux adhérents dans Gestaffil qui viennent
sajouter a votre panier. Vous avez maintenant un panier d'une cinquantaine d’adhésions. Vous décidez de
payer votre panier dadhésion le 12 septembre (la date limite était fixée au 5 octobre).

Le 25 septembre de nouvelles personnes souhaitent adhérer a votre association, vous les ajoutez dans Gestat-
fil et un nouveau panier est constitué avec une date limite de paiement fixé 30 jours apres soit le 25 octobre.

Et ainsi de suite...
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Suivre I’ étal financier de son associaltion

1. Pour suivre le paiement de votre affiliation et
des adhésions, cliquez sur Etat financier
dans le menu horizontal ou Tableau des sl - monesmscanTY

- ﬁﬂm‘ﬂatﬁnnnnier Statistiques
réglements dans le menu horizontal ou dans
le menu gauche des pages . B i ot st A

Renouveler [affiliation

2. Surla page vous
retrouvez 3 états :

- Réglements en tranSit) Correspondant Accueil - Mon aasociation Mes adhérents - Le calendrier Etat financier

a la phase transitoire qui se déclenche une p—

fois que vous avez payé votre panier jusqua  Tapjeau des réglements

la réception du paiement par lorganisme

COHeCteur (la FNSMR ou VOtre Comité Reglements en transit Reglements recus Total des reglements

départemental ou régional). 7.00¢ 134,80¢ 141,80¢
N \ Weglenments d'adhésions individuelles Reéylge@its dafliliations

- Réglements recus, correspondant a la -

somme de tous vos paiements pour I'année

en cours et

- Total des réglements, correspondant a la A

somme de tous les reglements envoyés
qu’ils soient réceptionnés ou en transit

3. Vous retrouverez lensemble des factures
correspondant aux différents paiements en Réglements d'adhésions individuelles __Réglements d'affiliations
dessous du tableau récapitulatif. Les factures
sont classées dans 2 onglets différents :

- Réglements d’adhésions individue"es Adi®8ions Association sportive de la riviére
N . . ajouté le 30 aoit 2011 En attente de réception
- Réglements d’affiliations Commande 20110830006

Adhésions Association sportive de |a riviére

: At 2 i 3 ajouté le 30 aoiit 2011 Réglée le 30 aott 2011
4. Pour voir le détail d'un paiement, cliquez sur o
le nom de la facture que vous recherchez.

Statistiques

Etat financier

T.00€

14,80 €

Accueil - Mon association Mes adherents - Le calendrier Etat financier

. L . Facture 20110830005, Réglée le 30 aolt 2011
5. Une fois sur la page du détail d’un paiement,

vous avez la possibilité d'imprimer la facture
en cliquant sur le bouton = Imprimer la facture  Lcsnc ooy 3 dom 6 taéron

Un fichier PDF est généré, il ne vous reste plus
quia lenregistrer ou a 'imprimer directement.

mgminne o facture

Statistiques

Etat financier
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1. Pour régler vos adhésions, cliquez sur votre
panier situé en haut a droite de votre espace.

2. Sélectionnez le type de paiement désiré
(chéque, éventuellement virement ou carte
bancaire)

3. Cliquez sur Régler mon panier

4. Vous arrivez sur une page d’instructions de
paiement qui vous spécifie :
- pour un paiement par chéque, le montant
a payer, lordre du cheque, 'adresse denvoi et
un coupon a joindre avec le cheque (ou un
numéro a spécifier).
- pour un paiement par virement, le détail
des informations bancaires.
- pour un paiement par carte bancaire,
vous serez automatiquement redirigé vers un
service bancaire sécurisé vous permettant de
saisir le numéro de votre carte bancaire.

& ahésions & véglen avant le 29-09-2011

Accuell -  Mon assoclation Le calendrler Etatfinancler -  Statistiques

Mes adhérents

Liste de mes adhérents

Impression des sttestations

Pensez 3 vérifier ot renseigner les coordonnées de vos nouveaux adhére

Nouvel adhérent 11-12
Panier d'adhésions

Export dadhérents

A P I——
Fedarer Roger
<ol Aghésion avec assurance 00€
ot e mar 30 80ét 20
Licen u domicils d Fadnéront p0€
Ath N AVEC ARRUCANCE 0 €

Total TTC 2180€

de réglement

Rigler mon panist

& Volre panier dadhésions wsl vide

Geslaffi

Accuell  ~

flaaociation sportive de la riviére

Mes adhérents -

Mon assoclation Le calendrier Etatflnancler -~  Statistiques

Le réglemem estblen Gﬂf!l'!v‘. vous pouvez e sulvre dans votre £tat financler et en obtenir une facture une fols celul-cl
réceptionné.

Instructions de paiement

lo2 suivre les indications suivantes afin de réglor votro commande

Vous avez choisi de payer par chéque
Le chéque dun montant de 21,80 € st 3 établir & fordre de « FNSMR » ot 3 envoyer 4 ladresse suvante

Fédération Nationale du Sport en Milieu Rural, 1 rue Sainte Lucie, 75015 Paris

telecharger le coupon de paiement & joindre & volre cheque ou Indiguer le numero de transaction suvant avec

Télécharger le coupan

© les différents types de réglement varient suivant les organismes collecteurs. Vous avez pour la totalité des orga-
nismes la possibilité de payer par chéque et dans certains cas par virement. Le paiement par carte bancaire nest

possible que sila FNSMR est directement lorganisme collecteur.

Fonctionnalité a venir
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{e calendrier
Afficher le calendrier

1. Pour afficher le calendrier, cliquez sur Le calendrier dans le menu horizontal.

2. Vous pouvez ensuite filtrer les résultats pour affiner votre recherche par I'intermédiaire des listes déroulantes.

3. Sélectionnez la région ou le département, sélectionnez le type dévénement et la catégorie puis cliquez sur le
bouton  OK

4. Pour visualiser les détails de la manifestation, cliquez sur son nom

Ajouler un événement

1. Pour ajouter un évenement, cliquez sur Le calendrier dans le menu horizontal puis cliquez sur
Ajouter un événement  (vous pouvez aussi cliquer directement sur I'image «Vous organisez une manifestation ?
Ajoutez-la dans le calendrier public de la FNSMR» sur la page d’accueil de votre espace.)

2. Remplissez les différents champs demandés puis cliquez sur Enregistrer .

1. Pour modifier une action, recherchez votre événement a partir de la page listant tous les événements (vous pou-
vez vous aider des filtres d’affichages pour la retrouver rapidement)

2. Une fois [événement retrouvé, cliquez dessus puis cliquez sur le bouton Modifier

3. Modifiez votre évenement puis cliquez sur Enregistrer pour valider.
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